EK 1. Cografya Bolimi YOKAK Kalite Giivence Sistemi Organizasyon Yapisi ve
Sorumluluk Alanlar:

Organizasyon Yapisi & Gorev Birimleri
. Boliim Bagkani
¢ Boliim Kalite Koordinatorii
«  Egitim-Ogretim Alt Komisyonu
*  Arastirma ve Yayn Kalitesi Alt Komisyonu
¢ Toplumsal Katk: ve Siirdiiriilebilirlik Komisyonu
»  Paydas Iliskileri ve Memnuniyet Komisyonu
¢  Kalite Belgelendirme & Arsiv Sorumlusu
1. Boliim Baskani

Ust diizey sorumluluk ve stratejik koordinasyon gorevini yiiriitiir.
Boliim Baskam Dr. Ogr. Uyesi Bilal GORENTAS

Gorev & Sorumluluklar:
1. Kalite giivence sistemine iliskin genel vizyonu belirlemek ve yonlendirmek.

2. Bolim Kalite Koordinatorii, komisyon baskanlar1 ve diger paydaslarla stratejik toplantilar
yapmak.

3. Kalite el kitabi, yonergeler ve politika belgelerinin onaylanmasini saglamak ve yiiriirliige
koymak.

4.  Universite yonetimi ve fakiilte ile kalite siiregleriyle ilgili koordinasyonu saglamak.
5. Komisyonlar arasi kaynak tahsisi, oncelik belirleme ve genel takvim planlamas1 yapmak.

6. Kalite, akreditasyon ya da dis degerlendirme siireclerine iligkin resmi sorumlulugu
tistlenmek.

7.  Bolliimiin kalite sonuglarinmi 6diil, tesvik veya stratejik kararlarla desteklemek.



Kalite stirecine iliskin iist diizey raporlari (yillik durum, performans) fakiilte/iiniversite
seviyesine sunmak.

Kriz durumlarinda kalite sisteminin stirekliligini saglamak ve oncelikli miidahaleleri
yonlendirmek.

2. Boliim Kalite Koordinatorii

Kalite sistemi yiiriitiiciisii, siire¢ takibini ve uygulamayi koordine eden rol.

Boliim Kalite Koordinatorii Ars. Gor. Dr. Ahmet GUL

Gorev & Sorumluluklar:

10.

Boliim kalite stratejisi ve planlarinin giincellenmesini ve uygulanmasini yonetmek.
Komisyonlarin faaliyet planlarini hazirlamak, 6nerilen eylemleri denetlemek.

Yillik kalite takvimini olusturmak ve tiim taraflara duyurmak (anket tarihleri, rapor
sunumlari vb.).

Boliim Kalite Komisyonu ve alt komisyonlarin ¢alisma raporlarini toplamak, kontrol etmek
ve biitiinlestirmek.

Oz Degerlendirme Raporu (ODR) ve Béliim i¢ Degerlendirme Raporu (BIDR) metinlerinin
koordinasyonunu saglamak.

Kalite sistemine iligkin tiim iletisim siireclerini (e-posta, duyurular, toplantilar) yiiriitmek.

Web sayfasindaki kalite boliimiiniin igerik giincellemelerini saglamak (organizasyon, gorev
tanimlari, ilerleme raporlari).

Komisyonlar arasinda isbirligi, bilgi akis1 ve kaynak paylasimini diizenlemek.

Kalite gostergelerini izlemek, sapma analizlerini yapmak ve diizenleyici 6nerilerde
bulunmak.

Dis degerlendirme siireclerinde (YOKAK ziyareti gibi) organizasyonu desteklemek.

3. Egitim-Ogretim Alt Komisyonu

Egitim, ders icerikleri ve ders-programla ilgili kalite siireclerini yiiriitiir.

Egitim-Ogretim Alt Komisyonu Uyeleri

Baskan Prof. Dr. Muazzez HARUNOGULLARI
Uye Dr. Ogr. Uyesi Bilal GORENTAS
Uye Dr. Ogr. Uyesi Deniz CENGIZ

Uye Dr. Ogr. Uyesi Selin YILDIZ GORENTAS




Gorev & Sorumluluklar:

1. Ders igerikleri (syllabus), 6grenme ¢iktilar1 (DC), ders izlenceleri ve degerlendirme
yontemlerini kalite standartlarina uygun hale getirmek.

2. Program ¢iktilari ile ders ¢iktilart arasindaki iliskiyi (PC—DC matrisi) diizenli olarak
giincellemek.

3. Derslerin AKTS kredilerini, segmeli-zorunlu dengelerini ve igerik yogunluklarini kontrol
etmek.

4. Ogretim yontemleri, aktif 6grenme, proje-based yaklasim, laboratuvar ve saha
etkinliklerinden s6z ederek kalite artirimi saglamak.

5. Ders dosyasi hazirligi (igerikler, sinav-6dev 6rnekleri, uygulama yonergeleri) i¢in sablon
gelistirmek ve takip etmek.

6.  Ogrenci basar1 analizleri ve basarisizlik oranlarini inceleyerek ders bazli iyilestirme &nerileri
sunmak.

7. Gerekli oldugunda yeni ders onerileri gelistirmek veya ders havuzlarini yenilemek.

8.  Egitim-6gretim kalite gostergelerinin (6grenci memnuniyeti, devamsizlik orani, ders
degerlendirme sonuglari) takibini yapmak.

9. Yili sonunda egitim-6gretim ile ilgili kalite raporu hazirlayip kalite koordinatoriine sunmak.
4. Arastirma & Yaymn Kalitesi Alt Komisyonu

Boliimiin bilimsel iiretim performansini artirmak, izlemek ve kaliteye odaklamak.

Arastirma & Yayin Kalitesi Alt Komisyonu

Baskan Dr. Ogr. Uyesi Giilsen AYHAN
Uye Dr. Ogr. Uyesi Deniz CENGIZ
Uye Dr. Ogr. Uyesi Mutlu SEVEN
Uye Ars. Gor. Dr. Ahmet GUL

Gorev & Sorumluluklar:

1.  Akademik yayn, bildiri, proje ve atif gostergelerini izlemek ve boliim veritabanina
kaydetmek.

2. Ogretim elemanlarinin arastirma performanslarmni yillik raporlarla analiz etmek ve geri
bildirim saglamak.

3. Bilimsel iiretim performansinin program ¢iktilar: ve boliim hedefleriyle uyumunu
degerlendirmek.



Arastirma ve yayin kalitesi artirma stratejileri gelistirmek (uluslararasi igbirligi, makale

yazim semineri, aragtirma projeleri tesviki).

Ogrencilerin lisansiistii tez projelerine katilimi, saha/uygulama projeleri ve yayin destegi

degerlendirmeleri yapmak.

Arastirma projelerinin boliim i¢inde koordinasyonu, fon bagvurulari ve proje ¢iktilarinin

yayginlastirilmasi siireglerine katki saglamak.

Yili sonunda yayin-arastirma performans raporu hazirlamak ve kalite koordinatoriine

sunmak.

FEDEK / YOKAK kalite siireclerinde arastirma kalite kanitlarin1 hazirlamak ve dostluk
iligkilerini (6rnegin benzer disiplinlerle ortak ¢aligmalar) desteklemek.

5. Toplumsal Katki & Siirdiiriilebilirlik Komisyonu

Boliimiin toplumla iliskisi, ¢cevresel duyarhlk ve siirdiiriilebilirlik odakh projeleri yiiriitmek.

Toplumsal Katki & Siirdiiriilebilirlik Komisyonu

Baskan Dr. Ogr. Uyesi Mutlu SEVEN
Uye Prof. Dr. Muazzez HARUNOGULLARI
Uye Dr. Ogr. Uyesi Giilsen AYHAN
Uye Ars. Gor. Berkehan BAKIR

Gorev & Sorumluluklar:

b

Toplumsal katk projeleri (¢evre, sehir, afet farkindaligi, yerel is birlikleri) belirlemek ve

yiirtitmek.

Stirdiiriilebilir kalkinma, iklim degisikligi, cevresel risk ve sosyal adalet gibi temalar1 boliim

etkinliklerine entegre etmek.

Ogrenci ve topluma yonelik farkindalik seminerleri, atdlye ¢aligmalari, saha gezileri gibi

faaliyetler diizenlemek.

Bu projelerin ¢iktilarini belgelemek (rapor, gorsel, yayin) ve kalite sistemine entegre etmek.

Her y1l toplumsal katki faaliyetleri raporu hazirlayip kalite koordinatoriine sunmak.

Toplumsal katki ile ilgili gdstergeleri izlemek (katilim orani, proje sayisi, etki

degerlendirmesi) ve analiz etmek.

Bu komisyonun yiiriittiigii projelerin ders igerikleri, 6grenci projeleri ve tezlerle

iliskilendirilmesini saglamak.




6. Paydas Iliskileri ve Memnuniyet Komisyonu

Dis paydaslarla etkilesim, geri bildirim toplama ve memnuniyet analizlerini yiiriitiir.

Paydas iliskileri ve Memnuniyet Komisyonu
Baskan Ars. Gor. Dr. Ahmet GUL (Paydas Iliskiler)
Uye Ars. Gor. Dr. Halil Ibrahim DONMEZ (Memnuniyetten Sorumlu Uye)
Uye Dr. Ogr. Uyesi Bilal GORENTAS
Uye Dr. Ogr. Uyesi Selin YILDIZ GORENTAS
Uye Ars. Gor. Berkehan BAKIR

Gorev & Sorumluluklar:
1. Tim komisyonlara ait kararlari, toplant1 tutanaklarini, raporlar1 ve referans belgeleri diizenli

arsiv altinda tutmak.

I¢ ve dis paydaslarin belirlenmesi ve giincellenmesini saglamak.

Di1s paydas danisma kurulunu olusturmak ve toplantilarini koordine etmek.
Mezunlar, igverenler, kamu kurumlari ve diger paydaslarla iletisimi yiiriitmek.
Paydas goriislerinin program gelistirme siireclerine aktarilmasini saglamak.
Paydaslarla gergeklestirilen toplanti, calistay ve is birliklerini planlamak.
Paydas iletisim faaliyetlerini (web sayfasi, duyurular, biiltenler vb.) yliriitmek.

Paydagslardan gelen oneri ve talepleri ilgili komisyonlara iletmek.

A AT A o

Ogrenci, mezun, akademik personel, idari personel ve igveren memnuniyet anketlerini
hazirlamak.

10. Anketlerin uygulanmasini ve veri toplama stireglerini yiiriitmek.

11. Elde edilen verilerin analizini yapmak ve raporlamak.

12, Yillik memnuniyet degerlendirme raporlarini hazirlamak.

13. Memnuniyet diizeylerini izlemek ve iyilestirme alanlarini belirlemek.

14. Elde edilen sonuglari kalite komisyonuna ve bdliim yonetimine sunmak.

15. Memnuniyet sonuclarina dayali iyilestirme faaliyetlerinin takibini yapmak.

8. Kalite Belgelendirme & Arsiv Sorumlusu

Kalite sistemine iliskin tiim dokiimantasyon, arsiv ve dosya yonetimini yiiriitiir.

Kalite Belgelendirme & Arsiv Sorumlusu

Kalite Belgelendirme & Arsiv

Ars. Gor. Berkehan BAKIR
Sorumlusu

Gorev & Sorumluluklar:

1. Tiim komisyonlara ait kararlari, toplant1 tutanaklarini, raporlari ve referans belgeleri diizenli
arsiv altinda tutmak.



. Dosya siiriim kontrolii, klasor hiyerarsisi, belge adlandirma kurallarini belirlemek ve
uygulamak.

. ODR, BIDR ve diger kalite raporlarmi eklerle birlikte derlemek, formatlamak ve teslim
edilebilir hale getirmek.

. Ziyaret oncesi kanit dosyalarini diizenlemek, sunum paketleri hazirlamak ve yedekli dijital
arsiv olusturmak.

. Web sayfasi kalite boliimiinde arsiv erisimini (raporlar, komisyon dokiimanlar) saglamak.
. Belgelerin yedeklenmesi ve gizliligini saglamak; erisim yetki kontrolleri uygulamak.

. Yillik arsiv kontrol raporu hazirlamak; eski dosyalar giincellemek, arsivdeki belge
biitiinliiglinli denetlemek.



Ek 2: Alt Komisyonlar ve Sorumluluk Alanlari

1. Is Saghg ve Giivenligi 2. Anket Degerlendirme
Komisyonu Komisyonu

3. Yaz Okulu Koordinatorliigii 4. Ogrenci Burs Komisyonu

5. Akademi i

a ‘emlk Tesvik ve Atama 6. Erasmus Koordinatorii

Komisyonu

7. Yatay Gegis / Muafiyet — Intibak .

: a}f coly FAnatlyet - Hba 8. Mezunlarla Iletisim Komisyonu

Komisyonu

9. Ders ve Sinav Programlari, 10. Cift Anadal ve Yandal Programi
Donemlik Belgeler Komisyonu Komisyonu

11. Boliim Faaliyetleri, Toplantilar
ve Sosyal Etkinlikler 12. Bitirme Projesi Komisyonu
Komisyonu

13. Engelli Ogrenciler Komisyonu 14. Biitiinlesik Yiiksek Lisans

Komisyonu




Gorevlendirme ve Komisyon Gorev ve Sorumluluklar:

Is Saghg ve Giivenligi Komisyonu

Gorev

Uye

Baskan Prof. Dr. Muazzez HARUNOGULLARI
Uye Dr. Ogr. Uyesi Bilal GORENTAS
Uye Dr. Ogr. Uyesi Giilsen AYHAN

Gorev ve Sorumluluklar

- Is saglig1 ve giivenligi uygulamalarim planlamak ve yiiriitmek.

- Risk analizlerini gerceklestirerek gerekli 6nlemleri belirlemek.

- Laboratuvar ve siif ortamlarinda giivenlik standartlarinin uygulanmasini saglamak.
- Mevzuat degisiklikleri konusunda boliimii bilgilendirmek.

Anket Degerlendirme Komisyonu

Gorev Uye

Baskan Dr. Ogr. Uyesi Mutlu SEVEN
Uye Dr. Ogr. Uyesi Giilsen AYHAN
Uye Dr. Ogr. Uyesi Deniz CENGIZ

Gorev ve Sorumluluklar

- Ogrenci, mezun ve personel anketlerini toplamak ve degerlendirmek.
- Anket sonuglarini analiz ederek iyilestirme alanlarini belirlemek.
- Yillik anket raporlarini hazirlamak ve boliim bagkanligina sunmak.

Yaz Okulu Koordinatorliigii

Gorev

Uye

Koordinator

Dr. Ogr. Uyesi Giilsen AYHAN

Gorev ve Sorumluluklar
- Yaz okulu ders planlamasini yiiriitmek.

- Ders gorevlendirmelerini organize etmek.

- Ogrencilerin bagvuru ve kayit siireclerini takip etmek.

Ogrenci Burs Komisyonu

Gorev Uye

Baskan Dr. Ogr. Uyesi Giilsen AYHAN
Uye Dr. Ogr. Uyesi Deniz CENGIZ
Uye Dr. Ogr. Uyesi Mutlu SEVEN

Gorev ve Sorumluluklar
- Burs bagvurularini degerlendirmek.

- Sosyal, ekonomik ve akademik kriterlere gore siralama yapmak.

- Sonuglar seffaf sekilde ilan etmek.
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Akademik Tesvik ve Atama Komisyonu

Gorev Uye

Baskan Dr. Ogr. Uyesi Bilal GORENTAS

Uye Prof. Dr. Muazzez HARUNOGULLARI
Uye Dr. Ogr. Uyesi Deniz CENGIZ

Gorev ve Sorumluluklar

- Tesvik basvurularini incelemek.

- Atama ve ylikseltme dosyalariin uygunlugunu degerlendirmek.
- Akademik performans raporlar1 hazirlamak.

Erasmus Koordinatorliigii

Gorev Uye

Koordinator Dr. Ogr. Uyesi Bilal GORENTAS

Gorev ve Sorumluluklar

- Degisim programi bagvurularmi degerlendirmek.
- Kontenjan ve sec¢im siirecini yonetmek.

- Ders esdegerligi ve akademik uyumu saglamak.

Yatay Gecis / Muafiyet — intibak Komisyonu

Gorev Uye

Baskan Ars. Gor. Dr. Ahmet GUL

Uye Dr. Ogr. Uyesi Deniz CENGIZ

Uye Dr. Or. Uyesi Selin YILDIZ GORENTAS

Gorev ve Sorumluluklar

- Yatay gecis bagvurularii degerlendirmek.
- Muafiyet ve intibak islemlerini yiiriitmek.
- Ders icerik uyumlulugunu incelemek.

Mezunlarla Iletisim Komisyonu

Gorev Uye

Baskan Dr. Ogr. Uyesi Mutlu SEVEN

Uye Dr. Ogr. Uyesi Selin YILDIZ GORENTAS
Uye Ars. Gor. Halil ibrahim DONMEZ

Gorev ve Sorumluluklar

- Mezun bilgi sistemini giincellemek.

- Mezunlarla iletisimi artirmaya yonelik faaliyetler diizenlemek.
- Mezun—dgrenci etkilesimini giiclendirmek.

Ders ve Smnav Programlari, Donemlik Belgeler Komisyvonu

Gorev Uye

Baskan Ars. Gor. Berkehan BAKIR

Uye Ars. Gor. Dr. Ahmet GUL

Uye Ars. Gor. Halil Ibrahim DONMEZ




T.C. Kilis 7 Arahk Universitesi
Insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi
Cografya Boliimii

uuuuuuuuuuuu

Gorev ve Sorumluluklar
- Ders programlarini hazirlamak ve giincellemek.

- Sinav takvimlerini planlamak.

- Dénemlik akademik belgelerin hazirlanmasini saglamak.

Cift Anadal ve Yandal Programi Komisyonu

Gorev Uye

Baskan Dr. Ogr. Uyesi Deniz CENGIZ

Uvye Prof. Dr. Muazzez HARUNOGULLARI
Uye Dr. Ogr. Uyesi Bilal GORENTAS

Gorev ve Sorumluluklar

- CAP ve Yandal bagvurularini degerlendirmek.

- Ders planlarini uygunluk agisindan kontrol etmek.

- Siireci yonetmeliklere uygun yiiriitmek.

Boliim Faalivetleri, Toplantilar ve Sosyal Etkinlikler Komisyonu

Gorev Uye

Baskan Prof. Dr. Muazzez HARUNOGULLARI
Uye Dr. Ogr. Uyesi Bilal GORENTAS

Uye Dr. Ogr. Uyesi Giilsen AYHAN

Gorev ve Sorumluluklar
- Akademik ve sosyal etkinlikleri planlamak.

- Toplant1 diizeni ve kayit siireglerini yonetmek.

- Konferans, seminer ve etkinlik organizasyonlarini yiiriitmek.

Engelli Ogrenciler Komisyonu

Gorev

Uye

Baskan Dr. Ogr. Uyesi Giilsen AYHAN
Uye Dr. Ogr. Uyesi Mutlu SEVEN
Uye Dr. Ogr. Uyesi Deniz CENGIZ

Gorev ve Sorumluluklar

- Engelli 6grencilerin ihtiyaglarini belirlemek.

- Uygun diizenlemeler ve destek mekanizmalari gelistirmek.

- Erisilebilirlik siireglerini iyilestirmek.

Bitirme Projesi Komisyonu

Gorev Uye

Baskan Dr. Ogr. Uyesi Selin YILDIZ GORENTAS
Uye Dr. Ogr. Uyesi Deniz CENGIZ

Uye Ars. Gor. Dr. Ahmet GUL

Gorev ve Sorumluluklar
- Bitirme projesi siireclerini organize etmek.

- Danigman ve jiiri gérevlendirmelerini yapmak.

- Projelerin teslim ve degerlendirme siireglerini takip etmek.
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Biitiinlesik Yiiksek Lisans Komisyonu

Gorev Uye

Baskan Prof. Dr. Muazzez HARUNOGULLARI
Uye Dr. Ogr. Uyesi Bilal GORENTAS

Uye Dr. Ogr. Uyesi Deniz CENGIZ

Gorev ve Sorumluluklar

- Biitlinlesik Yiiksek Lisans programinin planlanmasi, yiiriitiilmesi ve gelistirilmesini
saglamak.

-Programa 6grenci kabulii, akademik ilerleme ve mezuniyet siireglerini diizenlemek ve
izlemek.

-Programin mevzuata uygunlugunu gézetmek ve gerekli iyilestirme Onerilerini ilgili
kurullara sunmak.
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